
ANEXO NO.22  

DOCUMENTACIÓN PARA INGRESO 

DE ALMACÉN DE SUMINISTROS 

NOVENAS NAVIDEÑAS 

 
 



  
 

BOGOTÁ D.C. CARRERA 12 No.20-81 CONTACTO: 3209719862 

CORREO: martiresartisticaycultural2025@ gmail.com 

 
 
 
Bogotá D.C., 6 de diciembre de 2026 
 
 
Señores 
Oficina de Almacén  
Alcaldía Local de Los Mártires  
Bogotá D.C.  
 
 
Asunto: Solicitud de ingreso almacén de elementos del Contrato de prestación de 
servicios 252-2025 (133715).   
 
 
Respetados señores:  
 
 
 
Cordial saludo. Comedidamente solicitamos el ingreso almacén de los elementos relacionados en 
el presente oficio, correspondientes al contrato de prestación de servicios 252-2025 (133715), 
cuyo objeto es “Prestar los servicios para la realización, coordinación y ejecución de los eventos 
artísticos, culturales y patrimoniales, la implementación de las escuelas culturales y artísticas y la 
entrega de elementos a las organizaciones artísticas culturales y patrimoniales de la localidad en 
el marco del proyecto 2715 mártires avanza como territorio cultural” de conformidad con los 
estudios previos y demás documentos que hacen parte integral del proceso así:  
 
 

 
FACTURA FCSS No.59 – ELEMENTOS NOVENAS NAVIDEÑAS  

 
  

ítem DESCRIPCIÓN OBSERVACIÓN CANTIDAD UD. MEDIDA 

1 Gorros de navidad  Gorros tradicionales de navidad de color 
rojo con un pompón blanco en la punta. 
 

600 Und  

2 Bolsa de regalos  Bolsa Logística de compras de regalos de 
navidad para niños y niñas entre 0 y 5 años. 
 

1 Global  

3 Bolsa de regalos Bolsa Logística de compras de regalos de 
navidad para niños y niñas entre 6 y 10 
años. 
 

1 Global  

 



  
 

BOGOTÁ D.C. CARRERA 12 No.20-81 CONTACTO: 3209719862 

CORREO: martiresartisticaycultural2025@ gmail.com 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ADICIÓN DEL CONTRATO – ELEMENTOS NOVENAS NAVIDEÑAS 

ítem DESCRIPCIÓN OBSERVACIÓN CANTIDAD UD. MEDIDA 

4 Gorros de navidad color rojo con un pompón blanco en la 
punta. 

560  Und 

5 Bolsa de regalos Bolsa Logística de compras de regalos de 
navidad para niños y niñas entre 0 y 5 años. 

1 Global  

6 Bolsa de regalos Bolsa Logística de compras de regalos de 
navidad para niños y niñas entre 6 y 10 
años. 

1 Global  

 SUBTOTAL $ 
 
 

54.902.659  

 
FACTURA FCSS No.60 – ELEMENTOS NOVENAS NAVIDEÑAS  

 

ítem DESCRIPCIÓN OBSERVACIÓN CANTIDAD UD. MEDIDA 

7 Gorros de navidad  Gorros navideños para los alumnos de la 
escuela de música - Filarmónica. 

50 Und 

 SUBTOTAL  $ 533.150  

 TOTAL   $55.435.809  

 
De acuerdo a lo anterior, adjuntamos los siguientes documentos:  
 

• Facturas del proveedor: FCSS No.59 y FCSS No.60 
• Resolución de facturación  

• Actas de revisión a satisfacción de los elementos por parte del apoyo a la supervisión.  
• Registros fotográficos. 
• Copia del RUT.  
• Copia acta de inicio. 
• Copia de contrato 
• Copia adición contrato. 

 
Lo anterior con el fin de cumplir con las obligaciones contractuales y solicitar el documento de 
ingreso al almacén correspondiente.  
 
Cordialmente,  

 
ANA GRACIELA HERNÁNDEZ M. 
Representante Legal Comersco S.A.S. 
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Código: GDI-GPD-F029

Versión: 6

Vigencia: 21 de agosto de 2024

Caso HOLA: 70103

____ Presencial
____ Virtual
____ Telefónica
____ Mixta
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CC 1143347115 MARIA FERNANDA CORRALES FIGUEROA 
ALCALDÍA LOCAL DE LOS 

MÁRTIRES
X

maria.corrales@gobiernobogota.gov.co         

3106104560   

CC 1013591512 SERGIO  NARAYAN  BERNAL RUIZ 
ALCALDÍA LOCAL DE LOS 

MÁRTIRES
X

sergio.bernal@gobiernobogota.gov.co               

3118360213

CC 52.278.326 ANA GRACIELA HERNÁNDEZ MELO COMERSCO S.A.S. X
matiresartisticaycultural2025@gmail.com      

3209719862

Fecha:

Lugar: 

Modalidad:   
Hora de inicio: 2:00 p.m

Hora de finalización: 4:00 p.m

16 de diciembre de 2025 

Parque Boston - barrio Samper Mendoza 

Nombre del Responsable: Maria Fernanda Corrales 

ENTIDAD  Y DEPENDENCIA

CARGO
TIPO DE 

VINCULACIÓN

CORREO ELECTRÓNICO - 

TELÉFONO DE CONTACTO
FIRMA 

T
IP

O
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E
 D

O
C
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T
O

EVIDENCIA DE REUNIÓN

CONSENTIMIENTO: Quien registra sus datos, conforme a la Ley 1581 de 2012 y demás normas reglamentarias aplicables, declara que conoce y acepta la Política de Tratamiento y Protección de Datos Personales de la Secretaría Distrital de Gobierno, y que la información proporcionada es veraz, completa, exacta, actualizada y verificable.

Reconoce y acepta que cualquier consulta o reclamación relacionada con el tratamiento de sus datos personales podrá ser elevada verbalmente o por escrito ante la Secretaría Distrital de Gobierno – Oficina de Atención al Ciudadano, como responsable del tratamiento; cuya página web es www.gobiernobogota.gov.co y su teléfono de atención es

3387000. Manifiesta que con los datos proporcionados tiene el derecho de conocer, actualizar y rectificar los datos personales, a solicitar prueba de este consentimiento, a solicitar información sobre el uso que se le ha dado a los datos personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por el uso indebido de los datos

personales, a revocar esta autorización o solicitar la supresión de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos. De igual manera entiende que los datos aquí consignados serán usados para temas estadísticos, de caracterización poblacional y en determinados casos para el acceso a la oferta institucional de la Secretaría

Distrital de Gobierno. 

* Ver SAC-M002 Manual de Atención Diferencial y Preferencial para personas con discapacidad, disponible en https://gaia.gobiernobogota.gov.co/content/sistema-integrado-de-gestion-sdg

Contrato 252 -2025 (133715) Revisión y verificación por parte de la supervisión la entrega a satisfacción de los elementos para las novenas navideñas (gorros y  regalos para los niños (@)s).Objeto de la reunión: 

NOMBRE 

IDENTITARIO

Dependencia: Planeación 

NÚMERO DE 

DOCUMENTO DE 

IDENTIFICACIÓN

NOMBRES Y APELLIDOS

(Jurídico o legal) 

mailto:maria.corrales@gobiernobogota.gov.co         3106104560   
mailto:maria.corrales@gobiernobogota.gov.co         3106104560   
mailto:sergio.bernal@gobiernobogota.gov.co               3118360213
mailto:sergio.bernal@gobiernobogota.gov.co               3118360213
mailto:matiresartisticaycultural2025@gmail.com      3209719862
mailto:matiresartisticaycultural2025@gmail.com      3209719862


DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN:

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN:

No. RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA

1 COMERSCO S.A.S. 16/12/2025

NOTA 1: En caso de ser una reunión virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.

NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión.

Siendo las 2:00 p.m del martes 16 de diciembre de 2025 nos reunimos los firmantes de la presente acta, con el fin de revisar y recibir por parte del apoyo a la supervisión los siguientes elementos, de acuerdo a lo estipulado en el anexo técnico, el presupuesto y la

ACTIVIDAD

adición del contrato 252 de 2025 (133715) para los eventos de  NOVENAS NAVIDEÑAS así:

2.Bolsa logistica de compra de regalos de navidad para niños y niñas entre 0 y 5 años de edad. Cantidad 1 global ( muñecas barbie 290 und y volquetas 290 und). 

3.Bolsa logistica de compra de regalos de navidad para niños y niñas entre 6 y 10 años de edad. Cantidad 1 global (balones de baloncesto 290 und y balones de fútbol 290 und)

Se realizo la verificación de los anteriores elementos, garantizando que cumplieron con las especificaciones técnicas acordadas de acuerdo a las muestras de regalos presentados con antelación para su respectiva aprobación de comité. 

Siendo las 4 p.m se da por terminada la reunión con la finalización de la revisión, quedado como compromiso anexas el registro fotográfico correspondiente.

Adjuntar registro fotográfico a la presente acta de verificación. 

1.Gorros tradicionales de navidad de color rojo con pompón blanco en la punta. Cantidad 1.160 und.



REGISTRO FOTOGRÁFICO 

VERIFICACIÓN DE GORROS NAVIDEÑOS PARA LA ESCUELA DE MÚSICA EN 
ARTICULACIÓN CON LA FILARMÓNICA    

 

 

 

 

 



REGISTRO FOTOGRÁFICO 

VERIFICACIÓN DE ELEMENTOS PARA NOVENAS NAVIDEÑAS   

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


